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Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
SOD (system) System Obstugi Dotacji
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Rejestracja

Polityka Prywatnosci Systemu Obstugi Dotacji

Dzigkujemy za korzystanie z Systemu Obstugi Dotacji (dalej SOD).

Szanujemy Pani / Pana prywatnosc | chcemy przekazac niezbedne informacje o tym. jak przetwarzamy dane osobowe
w SOD.

1. Kim jestesmy?

Administratorem Danych Oscbowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego (dalej JAdministrator”, .NIW™. Z Administratorem mozna kontaktowac sie listownie piszac na adres al
Jana Pawta |l 12. 00-124 Warszawa, wysylajac e-mail na adres: kontakt@niw.gov.pl lub dzwoniac pod numer. 22 468 44
00.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej 10D). Z 10D mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania

Z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na adres: iod@niw gov pl lub piszac na adres siedziby
Administratora.

2. Celipodstawa prawna przetwarzania danych osobowych oraz okres ich
przechowywania.

Cel, podstawa prawna przetwarzania i okres przechowywania Pani / Pana danych csobowych zalezy od powodu
rejestracji w SOD.

Kategoria osob Cel przetwarzania Podstawa Czas przetwarzania Prawnie
prawna uzasadniony
interes (jesli
wystepuje)
Reprezentanci Dziatania przed Art Bust 1t b) | Przez czas dziatan niezbednych
Organizacji zawarciem umowy  RODQ. do zawarcia umowy + czas
{czyli osoby lub wykonywanie trwania umowry.
wskazane przez LMOWY.
Organizacje jako
WSPOIPracujace. W peglizacja celéw At Bust 18 Przez czas trwania umowy.
tym. osoba statutowych NIW ~ RODO.
dokonujaca ztozenia
wniesku) Spetnienie wymagan Art 6ust 1¢) Dane osobowe beda
prawnych RODO. przetwarzane do momentu
dotyczacych wygasniecia uprawnien do
oraz przechowywania i kontroli prawidtowosci realizac)i
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@ Wersja dla stabo widzacych @& Powieksz tekst

Narodowy Instytut Wolnosci

NIW  Centrum Rozwoju Spoteczenistwa Obywatelskiego

Rejestracja w Systemie Obstugi Dotacji

Wypetnij formularz rejestracyjny. Po wpetnieniu, na podany adres
email zostanie wystany link aktywacyjny, ktory nalezy kliknac.

Imie MNazwisko
Imie Nazwisko
Email
Email
Hasto
Hasto ®
Powtoérz hasto
Powtorz hasto ®

Kod zabezpieczajacy

™

reCAPTCHA

Prywatnost - Warunks

Zarejestruj sie

Rejestracja do systemu SOD odbywa sie pod adresem https://generator.niw.gov.pl/rejestracja.

Nie jestem robotem

Mozna réwniez skorzystac z przycisku [Zarejestruj sie] na stronie https://generator.niw.gov.pl.
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Utworzone konto uzytkownika domysinie ustawione ma uprawnienia Wnioskodawcy — zmiany
uprawnien dokonuje Administrator Systemu.

Przed wypetnieniem formularza rejestracyjnego konieczne jest zapoznanie sie z dokumentem
Polityka Prywatnosci Systemu Obstugi Dotacji i klikniecie przycisku [Rozumiem], ktéry wyswietla sie w
dolnej czesci tego dokumentu.
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Wyslij ponownie link aktywacyjny
® Wersja dla stabo widzacych @ Powieksz tekst

Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Wyslij ponownie link aktywacyjny
Podaj adres email, z ktorym sie rejestrowates. Po wpetnieniu, na
podany adres email zostanie wystany ponownie link aktywacyjny,
ktory nalezy kliknagc.

Email
Email
Kod zabezpieczajacy
™
Mie jestem robotem
reCAPTCHA

Prywatnost - Warunk

Wyslij link aktywacyjny

Jestem juz zarejestrowany, chce sie zalogowac

Ponowne wystanie linku aktywujgcego konto mozliwe jest pod adresem
https://generator.niw.gov.pl/rejestracja/wyslij link.

Mozna réwniez skorzystac z przycisku [Wyslij ponownie link aktywacyjny] na stronie
https://generator.niw.gov.pl.
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Odzyskiwanie hasta
® Wersja dla stabo widzacych @& Powieksz tekst

Narodowy Instytut Wolnosci

NIW  Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Odzyskiwanie hasta w Systemie Obstugi Dotacji
1)  Wpisz adres email. ktorym logujesz sie do Systemu Obstugi Dodacji.

2)  Kliknij Przejdz dalej - na podany adres email zostanie wystany link.
dzieki ktoremu bedzie mozliwe odzyskanie hasta.

3 W ciggu 15 minut kiiknij link z maila i ustaw nowe hasto

Email
Email
Kod zabezpieczajacy
™
Nie jestem robotem =
reCAPTCHA

Prywatnodé - Warunkl

Przejdz dalej

Pamigetam hasto. chce sie zalogowac

© 2018-2019 Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
Prywatnos¢ Jak dziata SOD Pomoc
Wykonanie: Hostlab

Odzyskiwanie hasta do systemu SOD odbywa sie pod adresem https://generator.niw.gov.pl/haslo.
Mozna réwniez skorzystac z linku Odzyskaj hasto na stronie https://generator.niw.gov.pl.
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Logowanie
@ “Wersja dla stabo widzacych @& Powieksz tekst

f‘GN W Narodowy Instytut Wolnosci
Cantrum Rozweju Spotecanstwa Obywatalskiago

es System Obstugi Dotacji

Adres email

Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

Mie masz jeszcze konta?

| Zarejestruj sie |

| Wysli) ponownie link aktywacyjny |

\“} Korpus @ NOWE P R OO u R O H |'5 ‘J Uniwersytety ﬁ": Migdrynaradowe

Solidarncsci FIO \, Ludowe = Domy Spotkar

) @ .

™ = Palski Inkubat Organizacje Fundusz

‘T\h Hbemlinnsm o U Fw O PP u Porodnicze q Miodziezowy ! FIO
-

Logowanie do systemu SOD odbywa sie pod adresem https://generator.niw.gov.pl

Logowanie do systemu mozliwe jest dla uzytkownikéw posiadajgcych aktywne konto w SOD. Aby
zalogowac sie do systemu, nalezy poda¢ adres email oraz hasto wpisane w formularzu
rejestracyjnym. Po prawidtowym zalogowaniu sie, Uzytkownik uzyskuje dostep do Panelu
Whnioskodawcy, gdzie w pierwszej kolejnosci powinien wybraé organizacje (o ile jest przypisany do
wiecej niz jednej organizacji).
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Wybor organizadj

izacje, ktora ma byé aktywna

a TESTOWA

e Zastosuj
Wriosk

INIW

Narodowy Instytut Wolnoci
Corrin o s oo gt

Tylko wybdr organizacji daje dostep do pozostatych zaktadek SOD oraz mozliwo$¢ wypetniania

whnioskow w dostepnych konkursach.
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Panel Uzytkownika-Wnioskodawcy

Panel Uzytkownika-Wnioskodawcy sktada sie z gtdwnego menu (zlokalizowanego po lewej stronie
ekranu), czesci zawierajgcej udogodnienia dla oséb stabowidzgcych oraz odestania do stron NIW-
CRSO, gdérnego menu, oraz obszaru roboczego.

Giéwne menu

W Panelu Uzytkownika-Wnioskodawcy zalogowany Uzytkownik ma dostep do nastepujgcych
zaktadek w gtéwnym menu:

— Strona gtéwna
— Organizacje
—  Programy

— Konkursy

—  Whnioski

— Oceny

—  Umowy

—  Aneksy

— Sprawozdania
— Dokumenty
— Pomoc

Strona gtéwna
Widoczne s3 tutaj podstawowe dane konta uzytkownika oraz informacje.

Na stronie gtéwnej, w czesci Informacje, umieszczone zostaty przyciski szybkich akcji [Utworz profil
organizacji] (opisany w rozdziale Organizacje) oraz [Utwdrz wniosek] (opisany w rozdziale Wnioski).

12
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Strona
Konto © Informacje

Organizacse

Fessig Email awppl 2o
imie erve konta wutw
Konkursy
Nazwisko
e ¢ wne j
Organizacje powiazane z kontem o et i o ke
Oceny Fundacja TES
Fundacsa TESTOWA Utworz profil organizacy
Umowy
Anekey .
Tworzenie | edycja wnioskow w systemie SOD

INIw

Narodowy Instytut Wolnosci
Coores e powtiis Oorereioge

Organizacje

W tej zaktadce Uzytkownik-Wnioskodawca ma mozliwos$¢ dodania nowej organizacji oraz przegladu

wszystkich organizacji, do ktérych jest przypisany.

Strone glowna Profile organizacji
p— o

Programy Je: b janza igjne konta ik

Konkur

Whio: L Narwa Typ konta Preypisani uzythowmcy NP Email

sowne -

INIwW

Narodowy Instytut Wolnoci
G s miiren Consbiogs

Mozliwos¢ utworzenia nowej organizacji znajduje sie w zaktadce Organizacje, przycisk [Utworz profil
organizacji]. Dodajac nowag organizacje, Uzytkownik staje sie gtdwnym uzytkownikiem tej organizacji i
ma mozliwos¢ edycji danych teleadresowych organizacji oraz przypisania innych uzytkownikow do
organizacji. Edycja danych rejestrowych oraz nazwy organizacji mozliwa jest wytgcznie przez

Administratora systemu.
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Tworzenie profilu organizacji

Nazwa organizacji

Forma prawma

2o

wwwww

Narodowy Instytut Wolnoci

Dostepne dla organizacji opcje:

[Opcje -> Podglad] — umozliwia podglad petnych danych organizacji powigzanej z kontem
Uzytkownika-Wnioskodawcy. Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajgcy dane organizacji
oraz przycisk [Powrdt do listy organizacji]

p Podglad profilu organizacji

Nazwa organizacji

Forma prawma

= =

Narodowy Instytut Wolnodci

[Opcje -> Edycja] — umozliwia edycje danych teleadresowych organizacji, ktérej Uzytkownik-
Whioskodawca jest uzytkownikiem gtéwnym (w kolumnie Typ konta na liscie dostepnych dla konta
organizacji widoczny jest zapis ,gtéwne”). Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie formularz Edycja
profilu organizacji, w ktérym aktywne sg pola: Poczta, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Ulica, Nr domu,

14



Wersja dokumentu 1.1
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Nr lokalu, Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Telefon, Adres email, Strona www oraz przyciski [Anuluj] i

[Zapisz zmiany]
Edycja profilu organizacji

nnnnnnnnnnn

aaaaaaaaaaaa

X<

Narodowy Instytut Wolnosci

[Opcje -> Przypisz uzytkownika] — umozliwia utworzenie powigzania pomiedzy profilem organizacji a
kontem innego Uzytkownika-Wnioskodawcy. Konto, z ktérym tworzone jest powigzanie musi by¢
aktywne. Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran Przypisanie uzytkownika do organizacji, na
ktérym widoczna jest nazwa organizacji, pole tekstowe Adres email uzytkownika oraz przyciski

[Anuluj] i [Przypisz uzytkownika].

@ Stona oiowns Przypisanie uzytkownika do organizacji

_ Organizacja: Fundacja TEST
Advas amail uttkoserika

INIwW

Narodowy Instytut Wolnasci
sidel Bl Pkt

Przypisanie uzytkownika powoduje wystanie na wskazany w polu Adres email uzytkownika

wiadomosci o tresci:
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,Prosimy o potwierdzenie powigzania z organizacjg [nazwa organizacji].

W celu potwierdzenia powigzania kliknij ponizszy link:

[jednorazowy link wygenerowany przez system wazny jest przez 24 godziny od otrzymania
wiadomosci]

lub potwierdz powigzanie logujac sie do Systemu Obstugi Dotacji.

Z powazaniem

Zespot NIW-CRSO”

[login uzytkownika w kolumnie Przypisani uzytkownicy -> Ustaw jako konto gtéwne] — umozliwia
zmiane typu powigzania konta innego Uzytkownika-Wnioskodawcy z profilem danej organizacji.
Opcja dostepna jest dla uzytkownika, ktérego konto jest kontem gtéwnym. Opcja dostepna jest tylko
w przypadku, gdy z profilem organizacji powigzane sg co najmniej dwa konta uzytkownikéw. Opcja
pozwala na przekazanie uprawnien do edycji profilu organizacji [Opcje -> Edycja] i przypisywania
kolejnych uzytkownikow [Opcje -> Przypisz uzytkownika]. Po wywotaniu opcji wyswietla sie ekran
Ustawianie gtéwnego konta w organizacji zawierajacy zapis ,, Ustawic¢ konto uzytkownika [imie i
nazwisko uzytkownika] jako gtdwne w organizacji [nazwa organizacjil?” oraz przyciski [Anuluj] i
[Ustaw]

[login uzytkownika w kolumnie Przypisani uzytkownicy -> Usun powigzanie z organizacjg] —
umozliwia usuniecia powigzania pomiedzy kontem Uzytkownika-Wnioskodawcy a wybranym
profilem organizacji. Po wywotaniu opcji wyswietla sie ekran Usuwanie powigzania uzytkownika z
organizacjq zawierajacy zapis ,,Usung¢ powigzanie uzytkownika [imie i nazwisko uzytkownika] z
organizacjg [nazwa organizacji]?” oraz przyciski [Anuluj] i [Usui powigzanie uzytkownika z
organizacja]

Programy

W zaktadce Programy wyswietlona jest lista programéw obstugiwanych przez SOD, z mozliwoscia
wyswietlenia programdéw wg. parametréw Wszystkie / Aktualne / Zakonczone. Uzytkownik ma w tym
miejscu mozliwos¢ zapoznania sie z trescig programu (link Dowiedz sie wiecej).
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Data opracowania 2024-04-12

Nazwa dokumentu Dokument‘aqa uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych
Modut wnioskodawcy

+ Syste f bstugi Dota

B
= Vo
- Dz
kC v PROO
o
o P V.o
o
— GE-
D s,
NIwW Pro
Haredawy Tyt Weoheld W=
Konkursy

W tej zaktadce znajduje sie lista konkurséw uruchomionych w SOD, z mozliwoscig wyswietlenia
konkurséow wg. parametrow Wszystkie / Aktualne / Zakorczone.

Lista uruchomionych konkursow

L Narwa Termin naboru od do

PROO-1a Edycja 2024

ROt 2024

RFWROP Edycja 2024 - Priarytety 413

PROO-5 Bdycja 2024

PROC-4a Edycja 2023

Narodowy Instytut Wolnodci
o ek ot snen Gy

PROD-28 Edycja 2024

Dostepne dla konkursu opcje to:

[Opcje -> Wypetnij nowy wniosek] — umozliwia rozpoczecie edycji nowego wniosku w konkursie. Po
wywotaniu tej opcji wyswietlony zostanie formularz wniosku wtasciwy dla danego konkursu
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Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

[Opcje -> Wypetnij kolejny wniosek] — umozliwia rozpoczecie edycji kolejnego wniosku w konkursie,
o ile taka mozliwos¢ zostata dopuszczona w konkursie. Po wywotaniu tej opcji wyswietlony zostanie
formularz wniosku witasciwy dla danego konkursu

Whioski

W tej zaktadce znajduje sie lista wnioskéw utworzonych przez Uzytkownika w ramach aktualnie
wybranego programu. Opcje dla kazdego z wnioskéw sg zalezne od statusu wniosku, jednak zawsze
mozna wigczy¢ podglad wniosku oraz zapisa¢ wniosek jako PDF.

Lista wnioskow

— @ Ma liscie wnioskow znayduja sie wnioski | oferty. kidre zos
am e e e e T

INIW

Norodowy Instytut Wolnosci

Dostepne dla wniosku opcje to:
[Opcje -> Podglad] — umozliwia podglad aktualnej tresci wniosku w nowej karcie przegladarki
[Opcje -> Zapisz jako PDF] — umozliwia pobranie pliku PDF zawierajgcego aktualng wersje wniosku

[Opcje -> Zapisz zataczniki jako PDF] — umozliwia pobranie pliku PDF zawierajgcego zataczniki do
umowy (budzet, harmonogram, tabele ze wskaznikami)

[Opcja -> Edycja wniosku] — umozliwia edycje wniosku, ktéry nie zostat jeszcze ztozony w ramach
aktywnego konkursu. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz wniosku wiasciwy dla
danego konkursu. Uzytkownik-Wnioskodawca ma mozliwos¢:

— zapisu wniosku i sprawdzenia poprawnosci jego wypetnienia wg. przyjetych dla konkursu
mechanizméw walidacji danych oraz przejscia do kolejnej czesci wniosku (przycisk [Sprawdz i
przejdz dalej])

— zapisu roboczego wniosku bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

— powrotu do wczesniejszej strony wniosku (przycisk [Wstecz])
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— ztozenia wniosku w konkursie (przycisk [Zt6z wniosek])

raglowna PROO-5 Edycja 2024 Numer wniosku: 762

Zadanie publiczne

CZESC WNIOSKU - DANE WNIOSKODAWCY

p— WNIOSKODAWCA

Pelna nazwa Wnioskodawey

Forma prawna Whioskodawcy
NIP
Nazwa rejestru

Numer wrejestrze

Adres i dane teleadresowe organizacji
N ' W Poczta, miejscowosé, ked pocztowy

Narodowy Instytut Wolnotel
Sprawdz | przejdz dalej >

Ulica, nr domu, nr lokalu

Whioski uruchomione po aktualizacji SOD do wersji 1.1 podzielone sg na czesci, ktorych nawy
wyswietlajg sie w gérnej czesci formularza. Klikniecie danej nazwy czesci wniosku powoduje zapisanie
wprowadzonych dotychczas danych i przejscie do tej czesci.

Whioski uruchomione po aktualizacji SOD do wersji 1.1 zawierajg funkcje zapisu automatycznego.
Zapisy odbywa sie co 15 minut i jest potwierdzany komunikatem wyswietlanym w gérnej czesci
formularza.

[Opcje -> Wycofaj wniosek] — umozliwia powrdét do edycji zatwierdzonego (ztozonego) przez
uzytkownika wniosku (wycofanie ztozenia wniosku) w trakcie trwania konkursu, o ile opcja zostata
udostepniona w konkursie. Po wywotaniu tej opcji status wniosku zmieni sie na ,Nieztozony”.
Formularz wniosku bedzie zawierat dane wg. stanu na czas jego ztozenia.

[Opcje -> Popraw dane wniosku] — umozliwia aktualizacje zawartosci wybranych pél we wniosku po
zakonczeniu konkursu. Opcja zostaje udostepniana przez Uzytkownika Podstawowego, Uzytkownika
Rozszerzonego lub Administratora w przypadku, gdy dane we wniosku wymagajg poprawy. Po
wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz wniosku wypetniony danymi wg. stanu na czas jego
ztozenia. Poprawie mogg podlegac dane we wszystkich polach wniosku lub w polach ustalonych dla
konkursu.

[Opcje -> Nowe sprawozdanie czesciowe/koricowe] — umozliwia utworzenie sprawozdania
czesciowego/koricowego. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz sprawozdania wtasciwy
dla danego konkursu. Uzytkownik-Wnioskodawca ma mozliwosé:
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— zapisu, sprawdzenia poprawnosci jego wypetnienie wg. przyjetych dla konkursu
mechanizméw walidacji danych oraz ztozenia sprawozdania (przycisk [Zapisz i zt6z
sprawozdanie])

— zapisu roboczego sprawozdania bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

— przejscia do kolejnej strony sprawozdania (przycisk [Dalej])

— powrotu do wczesniejszej strony sprawozdania (przycisk [Wstecz])

— anulowania wprowadzonych danych i wyjscia ze sprawozdania bez zapisu (przycisk [Anuluj])

W zaktadce Whnioski dostepny jest rowniez przycisk [Utwdrz wniosek], ktérego uzycie spowoduje
wywotanie formularza wyboru konkursu, w ramach ktérego wniosek ma zostaé utworzony.

Utworz wniosek

Aktualnie trwajace konkursy

Utwiorz nowy whiosek

/NIW

Narodowy Instytut Wolnoci

Oceny

W tej zaktadce znajduje sie lista ocen wnioskéw ztozonych przez Uzytkownika w ramach aktualnie
wybranego programu. Lista ocen zawiera informacje o wynikach oceny formalnej i merytorycznej
whniosku. Oceny sg widoczne dopiero po ich udostepnieniu przez NIW-CRSO.

Dostepne dla oceny opcje to:

[Opcje -> Zt6z odwotanie od negatywnej oceny formalnej] — umozliwia ztozenie odwotania od
negatywnej oceny formalnej. Opcja jest dostepna dla wnioskdw ocenionych negatywnie formalnie, o
ile zostata dopuszczona w konkursie. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz odwotania od
oceny formalnej wniosku zawierajacy pole tekstowe ,,Uzasadnienie”, przycisk [Dodaj zatgczniki],
przycisk [Anuluj] oraz przycisk [Wyslij].

[Opcje -> Podglad karty oceny formalnej/merytorycznej] — umozliwia podglad karty oceny formalnej
lub merytorycznej w nowej karcie przegladarki
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[Opcje -> Zapisz karte oceny formalnej/merytorycznej jako PDF] — umozliwia zapisanie karty oceny
formalnej lub merytorycznej jako PDF

Umowy

W tej zaktadce znajduje sie lista umow do wnioskdw ztozonych przez Uzytkownika w ramach
aktualnie wybranego programu. Jezeli status wniosku i umowy na to pozwala, Uzytkownik ma
mozliwos¢ zatwierdzenia umowy.

Lista umow

INIW

Narodowy Instytut Wolnoici
o bk e s Syt

Dostepne dla umowy opcje to:

[Opcje -> Zatwierdzenie umowy] — umozliwia uzupetnienie umowy o wymagane dane oraz
zatwierdzenie umowy. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz zatwierdzania umowy.
Formularz zawiera wymagane do uzupetnienia pola oraz przycisk [Anuluj] i przycisk [Zatwierdz
umowe]

[Opcje -> Podglad umowy] — umozliwia podglad umowy w nowej karcie przegladarki
[Opcje -> Zapisz umowe jako PDF] — umozliwia zapisanie umowy jako PDF

[Opcje -> Wnioskuj o aneks] — umozliwia ztozenie wniosku o aneks do umowy. Po wywotaniu tej
opcji wyswietlany jest formularz wniosku o aneks, ktéry w nagtéwku zawiera dane identyfikujgce
umowe (nr i data zawarcie umowy), pola tekstowe , Czego dotyczy aneks?”, ,,Opisz zmiane, o ktérg
whnioskujesz.”, ,Wskaz, ktérego punktu umowy dotyczy zmiana.”, ,,Uzasadnienie aneksu”, przycisk
[Dodaj zatgczniki ...], pole zawierajgce dane oséb upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy
oraz przyciski [Zapisz roboczo] i [Zt6z wniosek o aneks]
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Aneksy

W tej zaktadce znajduje sie lista wnioskéw o aneks do umoéw zawartych przez Uzytkownika w ramach
aktualnie wybranego programu. Jezeli status wniosku, umowy i wniosku o aneks na to pozwala,
Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wniosku o aneks.

rona giwna Lista aneksow

do zakladki Umowy | opcjach umon rej ma dotyczyt whiosek wybrat opcje Wiioshy 6 ane

1111111

[NIwW

Narodowy Instytut Wolnosel

ooooooo

Dostepne opcje:

[Opcje -> Edycja wniosku o aneks] — umozliwia edycje wniosku o aneks, ktéry nie zostat jeszcze
ztozony. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz wniosku o aneks. Uzytkownik-
Whnioskodawca ma mozliwos¢:

—  zapisu, sprawdzenia poprawnosci wypetnienia oraz ztozenia wniosku o aneks (przycisk [Zt6z
whniosek o aneks])
— zapisu roboczego wniosku o aneks bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

[Opcje -> Podglad wniosku o aneks] — umozliwia podglad wniosku o aneks w nowej karcie
przegladarki

[Opcje -> Pobierz wniosek o aneks jako PDF] — umozliwia zapisanie wniosku o aneks jako PDF

[Opcje -> Podglad aneksu] — umozliwia podglad aneksu do umowy w nowej karcie przegladarki.
Aneksy do umowy wprowadzane sg do SOD przez Uzytkownika Podstawowego lub Uzytkownika
Rozszerzonego
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Sprawozdania

W tej zaktadce znajduje sie lista sprawozdan do wnioskéw ztozonych przez Uzytkownika w ramach
aktualnie wybranego programu. Jezeli status wniosku i umowy na to pozwala, Uzytkownik ma
mozliwosé edycji sprawozdania

Lista sprawozdan

@ Nalibce sprawozdan Znajdiya se sprawozdania, ktore zostaty juz utworzone
i 2akiadce Wikioski przy aktualne] werss wiiosku Lub oferty wybrad opce Nowe sprawozdanie honcowe /A

.......

ot

Roos - Stats
N l W nnnnnn
Narodowy Instytut Wolnoéci . - -

.......

Dostepne dla sprawozdan opcje to:

[Opcje -> Dokoricz sprawozdanie czesciowe/koricowe] — umozliwia kontynuacje edycji sprawozdania
czeSciowego/koncowego, ktére utworzone zostato z poziomu zaktadki Wnioski [Opcje -> Nowe
sprawozdanie cze$ciowe/koricowe] i zapisane roboczo

[Opcje -> Popraw sprawozdanie czesciowe/koricowe] — umozliwia edycje sprawozdania
czesSciowego/koncowego, ktdre zostato zwrdcone do poprawy przez NIW-CRSO. Wywotanie tej opcji
powoduje utworzenie nowej kopii sprawozdania i wyswietlenie formularza sprawozdania, ktory jest
wypetniony danymi wg. stanu na czas ztozenia pierwszej wersji sprawozdania

[Opcje -> Podglad sprawozdania czesciowego/korncowego] — umozliwia podglad sprawozdania
czesSciowego/koricowego w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz sprawozdanie cze$ciowe/koricowe jako PDF] — umozliwia zapisanie sprawozdania
czesciowego/koricowego jako PDF

[Opcje -> Zapisz ankiete jako PDF] — umozliwia zapisanie ankiety jako PDF (dla czesci sprawozdan
dostepnych w SOD przewidziano dodatkowo obowigzek wypetnianie ankiety)
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Dokumenty

W tej zaktadce znajduja sie dokumenty dotyczgce SOD, programéw i konkurséw. Zaktadka sktada sie z
utozonych tematycznie rozwijanych czesci, w ktdrych istnieje mozliwos¢ pobrania plikéw PDF

Pomoc

W tej zaktadce znajduje sie formularz pozwalajgcy na wystanie zapytania w jednej z kategorii:

— pomoc techniczna
— pomoc merytoryczna

Po przejsciu do zaktadki Pomoc wyswietla sie ekran zawierajacy pole wyboru ,,Rodzaj pomocy”, pole
lista ,,Program, ktérego dotyczy zgtoszenie”, pole tekstowe ,Wniosek, ktérego dotyczy zgtoszenie”,
pole tekstowe , Tres¢ zgtoszenia” oraz przycisk [Wyslij]. Wiadomosci wysytane przez uzytkownikéw
SOD za pomoca zakfadki Pomoc trafiajg na skrzynke sod@niw.gov.pl. W tresci wiadomosci wskazany
jest: numer zgtoszenia, rodzaj pomocy, program oraz wniosek, ktérego dotyczy zgtoszenie, adres e-
mail uzytkownika wysytajgcego zgtoszenie, status zgtaszajgcego (zalogowany/niezalogowany), adres
IP komputera z ktdrego wystano zgtoszenie oraz tres¢ wiadomosci.

Pomoc

Rodzs] pomecy

Program, kidrego dotyczy zgtoszenie

Wiasek, ktérego dotyczy zgtoszenie

Tresé zgloszenia

Wysli

Udogodnienia dla oséb stabowidzacych

Ponizej Gtdwnego menu systemu znajdujg sie dwa przyciski, ktérych uzycie powoduje zmiany w
sposobie wyswietlania tresci w SOD:

Zwieksz kontrast

Zwiekszenie kontrastu utatwia czytanie tekstu wyswietlanego w SOD. Wywotanie tej funkcji ustawia
26ty kolor tekstu oraz czarny kolor tta.
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Powieksz tekst

Powiekszenie wielkosci czcionki o 50% utatwia czytanie tekstu wyswietlanego w SOD.
Odestanie do strony www oraz mediéw spotecznosciowych NIW-CRSO

Ponizej przyciskdw z udogodnieniami dla oséb stabowidzgcych znajdujg sie odsytacze do strony
gtéwnej NIW-CRSO oraz stron NIW-CRSO prowadzonych w mediach spotecznosciowych (Facebook i
Twitter)

Gorne menu
W gérnym menu zalogowany Uzytkownik ma dostep do nastepujacych elementow:
Modut i rola [wybrany modut SOD ze wskazaniem roli Uzytkownika]

Element ten zawiera informacje o aktualnie wybranym module i roli uzytkownika SOD. Mozliwos¢
zmiany aktywnego modutu i roli jest dostepna w miare posiadanych uprawnien. Po wywotaniu
wyboru aktywnego modutu i roli wyswietla sie ekran zawierajacy polecenie , Wybierz modut, ktory
ma by¢ aktywny”, liste dostepnych dla uzytkownika modutéw i rél oraz przycisk [Zastosuj]. Zmiana
aktualnego modutu i roli spowoduje odswiezenie zawartosci Gtéwnego menu i Gérnego menu.
Dostepne dla danego modutu i roli zasoby SOD zostang dostosowane

Wybér modutu

Organizacie

Wybierz tory ma by aktywny

I-.‘ (Tl rl

/NIW

Narodowy Instytut Wolnosci
G ek s oes Gyt

Organizacja

Element ten zawiera informacja o aktualnie wybranej organizacji z mozliwoscig jej zmiany. Mozliwos¢
zmiany organizacji dostepna jest dla kont uzytkownikéw powigzanych z wiecej niz jednym profilem
organizacji. Po wywotaniu wyboru aktywnej organizacji wyswietla sie ekran zawierajgcy polecenie
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,Wybierz organizacje, ktdra ma byé aktywna”, lista dostepnych organizacji oraz przycisk [Zastosuj].
Zmiana aktywnej organizacji spowoduje odswiezenie zawartosci zaktadek Wnioski, Oceny, Umowy,
Aneksy i Sprawozdania. W zaktadkach tych wyswietlone bedg dokumenty dotyczace tylko aktywnej
organizacji

Wybér organizacji

ierz organizacie, kisra ma byé aktywna

INIwW

Narodowy Instytut Wolnosci
G ek s oes Gyt

Licznik odliczajacy czas do konca sesji

Czas sesji w SOD wynosi 2 godziny. W GArnym menu systemu wyswietla sie licznik odliczajacy czas
sesji. W przypadku gdy czas sesji bedzie krétszy niz 5 minut, licznik podswietla sie na czerwono.

Czas sesji od$wiezany w momencie zapisu wniosku / umowy / wniosku o aneks / sprawozdania,
przejscia do innej zaktadki, zmiany aktywnej organizaciji.

Konto [login uzytkownika]
Element ten zawiera informacje o aktywnym koncie Uzytkownika z mozliwoscig wyboru opcji:

[login uzytkownika -> Edycja konta] — umozliwia zmiane imienia i nazwiska Uzytkownika. Po
wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajgcy dwa pola tekstowe: ,,Imie” i ,,Nazwisko” oraz
przycisk [Zapisz zmiany] i przycisk [Anuluj]
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Edycja konta @wp.pl

Inle

— Nazwisko

=
Oceny

INIW

Narodowy Instytut Wolnoci

[login uzytkownika -> Zmiana hasta] — umozliwia zmiang hasta dla aktywnego konta Uzytkownika. Po
wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajacy trzy pola tekstowe: ,Aktualne hasto”, ,Nowe
hasto” oraz ,,Powtdérz nowe hasto” oraz przycisk [Zapisz hasto]. Nowe hasto musi sktadac sie z co
najmniej 8 znakdw, zawieraé¢ mate litery, wielkie litery, cyfry i znaki specjalne |@#5$%.
Niedopuszczalne jest stosowanie w hasle polskich znakdéw.

Zmiana hasta dla konta @wp.pl

Aktualne hasto
Newe hasto

Powtérz nowe hasta

=
Sprawozdania

INIW

Norodowsy Instytut Walnosci
Coes oo et oo

[login uzytkownika -> Wyloguj sie] — umozliwia wylogowanie sie z SOD i zakonczenie biezgcej sesji.
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