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Stownik terminow

NIW-CRSO Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
SOD (system) System Obstugi Dotacji

Whioskodawca

Zewnetrzny uzytkownik Systemu Obstugi
Dotacji (przedstawiciel organizacji
pozarzadowej), ktéry uprawniony jest m.in. do
sktadania wnioskéw w SOD
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Modut wnioskodawcy

Rejestracja

© 2018-201g Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

& Wersja dla stabo widzacych @ Powieksz tekst

Narodowy Instytut Wolnosci

NIW  Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Rejestracja w Systemie Obstugi Dotacji

Wypetnij formularz rejestracyjny. Po wpetnieniu. na podany adres
email zostanie wystany link aktywacyjny, ktory nalezy kliknac.

Imig Nazwisko
Imig Nazwisko
Email
Email
Hasto
Hasto
Powtorz hasto
Powtorz hasto
Kod zabezpieczajacy
P |

RCAPTCHA
Pryw etreié - Werurks

Zarejestry) sie

Jestem juz zaregiestrowany, chee sie zalegowac

Nie jestem robotem

Prywatnosc Jak dziata SOD Pomoc

Wykorane Hostlab

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych
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Rejestracja do systemu SOD odbywa sie pod adresem https://generator.niw.gov.pl/rejestracja.

Mozna réwniez skorzystac z linku Rejestracja na stronie https://generator.niw.gov.pl.

Utworzone konto uzytkownika domysinie ustawione ma uprawnienia Wnioskodawcy — zmiany
uprawnien dokonuje Administrator Systemu.


https://generator.niw.gov.pl/rejestracja
https://generator.niw.gov.pl/
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Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

Odzyskiwanie hasta
® Wersja dla stabo widzacych @& Powieksz tekst

Narodowy Instytut Wolnosci

NIW  Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Odzyskiwanie hasta w Systemie Obstugi Dotacji
1)  Wpisz adres email. ktorym logujesz sie do Systemu Obstugi Dodacji.

2)  Kliknij Przejdz dalej - na podany adres email zostanie wystany link.
dzieki ktoremu bedzie mozliwe odzyskanie hasta.

3 W ciggu 15 minut kiiknij link z maila i ustaw nowe hasto

Email
Email
Kod zabezpieczajacy
™
Nie jestem robotem =
reCAPTCHA

Prywatnodé - Warunkl

Przejdz dalej

Pamigetam hasto. chce sie zalogowac

© 2018-2019 Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
Prywatnos¢ Jak dziata SOD Pomoc
Wykonanie: Hostlab

Odzyskiwanie hasta do systemu SOD odbywa sie pod adresem https://generator.niw.gov.pl/haslo.
Mozna réwniez skorzystac z linku Odzyskaj hasto na stronie https://generator.niw.gov.pl.



https://generator.niw.gov.pl/haslo
https://generator.niw.gov.pl/
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Logowanie
® Wersja dla stabo widzacych @ Powieksz tekst

Narodowy Instytut Wolnosci

NIW  Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

e System Obstugi Dotagji

Adres email

Hasto

Zarejestruj sie Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

Solidarnosci

‘v} Korpus @ FIO \)' PROO \j ROHiS

© 2018-2019 Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
Prywatnos¢ Jak dziata SOD Pomoc

Wykonanie: Hostab

Logowanie do systemu SOD odbywa sie pod adresem https://generator.niw.gov.pl

Logowanie do systemu mozliwe jest dla uzytkownikéw posiadajgcych aktywne konto w SOD. Aby
zalogowac sie do systemu, nalezy podac adres email oraz hasto wpisane w formularzu
rejestracyjnym. Po prawidtowym zalogowaniu sie, Uzytkownik uzyskuje dostep do Panelu
Whioskodawcy, gdzie w pierwszej kolejnosci powinien:

— wybra¢ organizacje (o ile jest przypisany do wiecej niz jednej organizacji).
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@ Organizacje

<> Programy

Ar Konkursy

@ Aneksy

[ Sprawozdania

[ Dokumenty

[ Korespondencja

() Pomoc

® Zwieksz kontrast
@ Powigksz tekst

Wykonanie: Hostlab

Modut wrioskodawcy, Uzytkownik ~ Crganizacia brak = Frogram = 2, sodwebinarium@gmail.com =

Wybor organizacji

Wybierz organizacje, ktéra ma by¢ aktywna
O Organizacja TESTOWA 1

(O Organizacja TESTOWA 2

(O Organizacja testowa 3

(O Organizacja na potrzeby webinarium SOD

— wybra¢ program

m Obstugi Dotacji

@ Organizacje

<> Programy

Ar Konkursy

< Wnioski

vr Oceny

Q Umowy

& Aneksy

% Sprawozdania

[0 Dokumenty

& Korespondencja

() Pomoc

® Zwieksz kontrast
@ Powieksz tekst

NIw

Narodowy Instytut Wolnodci

¢ Y &

Wykonanie: Hostlab

Modut wnioskodawcy, Uzytkownik Organizacja TESTOWA1 ~ ogram: ~

A, sodwebinarium@gmail.com ~

Wybor programu

Wybierz program
O \"'} g:l'i';:jmc; Korpus Solidarnosci - Program Wspierania | Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego na lata 2018 - 2030

@] mFIO

Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020

W

O \| PROO Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 PROC

o V7’ RoHis

oy

Rzadowy Program Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich i Skautowych na lata 2018-2030

rogram Wsparcia Doraznego Organizacji Pozarzadowych w Zakresie Przeciwdziatania Skutkom COVID-19
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Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych
Modut wnioskodawcy

Tylko wybdr organizacji i programu daje dostep do pozostatych zaktadek SOD oraz mozliwosc

wypetniania wnioskéw w dostepnych konkursach.
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Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

Panel Uzytkownika-Wnioskodawcy

Panel Uzytkownika-Wnioskodawcy sktada sie z gtdwnego menu (zlokalizowanego po lewej stronie
ekranu), czesci zawierajgcej udogodnienia dla osdéb stabowidzgcych oraz odestania do stron NIW-
CRSO, gdérnego menu, oraz obszaru roboczego.

+% System Obstugi Dotacj Modut wnioskodawcy, Uzytkownik ~ Organizacja: test przypisania organizacji - Program v PROO - 2, testowy@uzytkownilupl ~
% “Wybrany program to: Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 PROO
@ st — & Wybrany prog rog oju Org ji Oby 3 x
@ Organizacje
e Twoje konto Informacje Komunikaty systemowe
Pregramy
Ar Konkursy Email testowy@uzytkownik pl Zma_l_ﬁg Zola-u-os. . . .
Wersja testowa SOD Tworzenie powiazania pomiedzy
< Wnioski Imig Testowy Witamy w Systemie Obstugi Dotacii. kontem uzytkownika a profilem
) organizacji

Nazwisko Uzythownik Uzytkownik Systemu Obstugi Dotaciji

17 Oc
o eny ktory utworzyt profil organizacji ma
_U mozliwosc tworzenie powiazan
= Umowy Twoje aktualnosci EOTiedZV utworzont;,:m P_rf:mm- a
ontem innego uzytkownil
# Aneksy

Brak aktualnoda Funkcja tworzenia i akceptacii
powigzan dostepna jest w zaktadce
Organizacje. w tabeli pod przyciskiem

Sprawozdania

[0 Dokumenty Opcje
Utworzenie powiazania daje innemu
(-1 Korespondencja uzytkownikowi dostep do aktywnosci i
zascbow dostepnych w SOD dla
@ Pomoc powigzanej z nim organizacji. Pozwala

m.in. na wypetnienie | ztozenie wniosku.
podglad wniosku, umowy, a takze
przygotowanie rozliczenia zadania

& Zwieksz kontrast
@ Powieksz tekst

INIW

Norodawy Instytut Volnosci
oot it i

¢ 9 &

Wykonanie: Hostlab

Giéwne menu

W Panelu Uzytkownika-Wnioskodawcy zalogowany Uzytkownik ma dostep do nastepujgcych
zaktadek w gtéwnym menu:

— Strona gtéwna
— Organizacje

— Programy

— Konkursy

—  Whioski

11
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— Oceny

—  Umowy

— Aneksy

— Sprawozdania

— Dokumenty

— Korespondencja
— Pomoc

Strona gtéwna

Widoczne sg tutaj podstawowe dane konta uzytkownika, informacje, komunikaty systemowe oraz
aktualnosci dotyczgce obstugi wnioskdw ztozonych w SOD przez Uzytkownika-Whnioskodawce.

dot Modut wnioskodawcy

ytkownik Organizacja TESTOWA1 ~  F 1] PROO -

@ Organizacje
—_— Twoje konto
Programy
\» Konkursy Email sod webinarium@gmail.com
— . .
< Whnioski Imie Webinarium
Nazwisko soD
vz Oceny
2 Umow . L
v Twoje aktualnosci
@ Aneksy
rak aktualnosct
Sprawozdania
[0 Dokumenty
[ Korespondencia
@ Pomoe

@ Zwieksz kontrast
@ Powigksz tekst

NIw

Narodowy Instytut

Organizacje

W tej zaktadce Uzytkownik-Wnioskodawca ma mozliwos¢ dodania

& \Wybrany program to: Prog Rozwoju O

ji Oby kich na lata 2018-2030 PROO

Informacje

Trwa nabor wnioskéw w ramach PROQ 5,
Edycja 2020

W/ ramach mozesz uzyskac wsparcie na

= pokrycie wydatkow wynikajacych z
nagtych potrzeb - POMOC DORAZNA.
pokrycie kosztdw uczestnictwa
przedstawicieli organizacji w
wydarzeniach z zycia publicznego -
ZYCIE PUBLICZNE

pokrycie kosztow zwiazanych z
cztonkestwem w podmiotach
zrzeszajgcych organizacje pozarzadowe
o charakterze migczynarcdowym -
CZLONKOSTWO.

Nabor wnioskéw w ramach Konkursu ma
charakter ciagty. tzn. wnioski mozna sktadac od
dnia 28 lutego 2020 r. do dnia 30 listopada
2020 r. lub do wyczerpania srodkow
przewidzianych na realizacje Kenkursu.

Zachecamy do zapoznania sig z Regular
konkursu

Dokumentacja konkursu znajduje sie rowniez w
zakiadce Dokumenty.

Infolinia PROC: 885 221 531 araz
preo@niw.gov,pl

wszystkich organizacji, do ktérych jest przypisany.
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Komunikaty systemowe

2018-10-15

dlanowych uzy
Systemu
Dziekujemy za utworzenie konta w Systemie
Obstugi Dotacji!

Przejdz teraz do zaktadki Organizacje | Utworz
profil organizacji

Po utworzeniu profilu organizacji wybierz
program. w ramach ktdrego ubiegasz sie o
dotacje. a nastepnie przejdz do zaktadki
Konkursy | Wypetnij nowy wniosek.

2018-11-05
Tworzenie powiazania pomigdzy kontem

Y ika a p i

Uzytkownik Systemu Obstugi Dotacji. ktory
utworzyt profil organizacji ma mozliwase
tworzenie powiazan pomiedzy utworzonym
profilem. a kontem innege uzytkownika

Funkcja tworzenia i akceptacji powiazan
dostepna jest w zakladce Organizacje. w tabeli
pod przyciskiem Opcje.

Utworzenie p
uzytkownikowi dostep do aktywnosci i
zasobow dostepnych w SOD dla powiazanej z
nim organizacji. Pozwala m.in. na wypetnienie i
ztozenie wniosku, podglad wniosku, umowy. a
takze przygotowanie rozliczenia zadania.

wigzania daje innemu

nowej organizacji oraz przegladu
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Modut wnioskodawey, Uzytkownik Organizacja TESTOWA 1 ~ v PROO - A sodwebinarium@gmail.com ~

Strona gtowna Orgar"zacje + Utworz profil organizacji

Lp  Nazwa Typ kenta Przypisani uzytkownicy
Programy

Konkursy

Wnioski

Oceny binarium SOD gtéwne R _
sod.webinarium@gmailcom ~

Umowy

Aneksy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencja

Pomoc

Mozliwos¢ utworzenia nowej organizacji znajduje sie w zaktadce Organizacje, przycisk [Utwdrz nowa
organizacje]. Dodajac nowa organizacje, Uzytkownik staje sie gtdwnym uzytkownikiem tej organizacji
i ma mozliwosc¢ edycji danych teleadresowych organizacji oraz przypisania innych uzytkownikéw do
organizacji. Edycja danych rejestrowych oraz nazwy organizacji mozliwa jest wytgcznie przez
Administratora systemu.

Dostepne dla organizacji opcje:

[Opcje -> Podglad] — umozliwia podglad petnych danych organizacji powigzanej z kontem
Uzytkownika-Wnioskodawcy. Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajgcy dane organizacji
podane podczas tworzenia lub edycji profilu

[Opcje -> Edycja] — umozliwia edycje danych teleadresowych organizacji, ktérej Uzytkownik-
Whnioskodawca jest uzytkownikiem gtéwnym (w kolumnie Typ konta na liscie dostepnych dla konta
organizacji widoczny jest zapis ,gtéwne”). Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie formularz Edycja
profilu organizacji, w ktérym aktywne sg pola: Poczta, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Ulica, Nr domu,
Nr lokalu, Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Telefon, Adres email, Strona www oraz przyciski [Anuluj] i
[Zapisz zmiany]
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Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych
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-4 Modut wnioskodawcy, Uzytkownik Organizacja TESTOWA1 ~ 4 PROO  ~ &, sod.webinarium@gmail.com
@ Strona glowna Edycja profilu organizacji
_ @ Uwaga! Zmiany danych w polach: Nazwa organizacji. Forma prawna. NIP. Nazwa rejestru. Numer w
Programy rejestrze moze dokona¢ tylko administrator systemu
Zgloszenia w tej sprawie nalezy przesytac za posrednictwem zaktadki Pemec. zaznaczajac pomoc
A Konkursy merytoryczna.
£ Whioski —
Nazwa organizacji
77 Oceny Organizacja na potrzeby webinarium SOD
& Umowy Forma prawna
& Aneksy Inny podmiot v
D Jaka forma prawna?
Sprawozdania
Forma z
[ Dokumenty ma prawna KRS estre:
[ Korespondencia NIP
(& Pomoc 1093305499
® Zwiekez kontrast Nazwa rejestru Numer w rejestrze
Inny rejestr v | 1/2020

Instytut Wolnosel

v Y

Wykonanie: Hostlab

Jaki rejestr?

Rejestr na potrzeby webinarium

Poczta Migjscowose Kod pocztowy
Warszawa Warszawa 00-000
Ulica Nrdomu Nr lokalu
Sienna 1 1
Wojewodztwo Powiat Gmina
mazowieckie v Warszawa v v

Telefon

800111111

Adres email

sodwebinarium@gmail.com

&

I

Strona www

Strona www

‘ Anuluj

[Opcje -> Przypisz uzytkownika] — umozliwia utworzenie powigzania pomiedzy profilem organizacji a
kontem innego Uzytkownika-Wnioskodawcy. Konto, z ktérym tworzone jest powigzanie musi by¢
aktywne. Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran Przypisanie uzytkownika do organizacji, na
ktorym widoczna jest nazwa organizacji, pole tekstowe Adres email uzytkownika oraz przyciski
[Anuluj] i [Przypisz uzytkownika].
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1.0

Data opracowania

2023-03-22

Nazwa dokumentu

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych
Modut wnioskodawcy

Modut wnioskadawcy, Uzytkownik Organizacja TESTOWA1 = v PROO - 2 sodwebinarium@gmailcom =

Strana gtowna Przypisanie uzytkownika do organizacji

Organizacja: Organizacja na potrzeby webinarium SOD
Programy

Adres email uzytkownika
Konkursy

Adres emall uZytkown

Wnioski
Oceny ‘ Anulyj ‘ Przypisz uzytkownika
Umowy
Aneksy
SDI’EEWDZCB’HB
Dokumenty

Korespondencja

Pomoc

@ Zwigksz kontrast
@ Powigksz tekst

INIW

Noradowy Instytut Wolnoici

Przypisanie uzytkownika powoduje wystanie na wskazany w polu Adres email uzytkownika

wiadomosci o tresci:

,Prosimy o potwierdzenie powigzania z organizacjg [nazwa organizacji].

W celu potwierdzenia powigzania kliknij ponizszy link:

[jednorazowy link wygenerowany przez system wazny jest przez 24 godziny od otrzymania

wiadomosci]

lub potwierdz powigzanie logujac sie do Systemu Obstugi Dotacji.

Z powazaniem
Zespot NIW-CRSO”

[login uzytkownika w kolumnie Przypisani uzytkownicy -> Ustaw jako konto gtéwne] — umozliwia

zmiane typu powigzania konta innego Uzytkownika-Wnioskodawcy z profilem danej organizacji.

Opcja dostepna jest dla uzytkownika, ktérego konto jest kontem gtéwnym. Opcja dostepna jest tylko

w przypadku, gdy z profilem organizacji powigzane sg co najmniej dwa konta uzytkownikéw. Opcja

pozwala na przekazanie uprawnien do edycji profilu organizacji [Opcje -> Edycja] i przypisywania

kolejnych uzytkownikéw [Opcje -> Przypisz uzytkownikal. Po wywotaniu opcji wyswietla sie ekran

Ustawianie gtéwnego konta w organizacji zawierajacy zapis ,,Ustawic¢ konto uzytkownika [imie i

nazwisko uzytkownika] jako gtéwne w organizacji [nazwa organizacji]?” oraz przyciski [Anuluj] i

[Ustaw]
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

[login uzytkownika w kolumnie Przypisani uzytkownicy -> Usun powigzanie z organizacja] —
umozliwia usuniecia powigzania pomiedzy kontem Uzytkownika-Wnioskodawcy a wybranym
profilem organizacji. Po wywofaniu opcji wyswietla sie ekran Usuwanie powigzania uzytkownika z
organizacjg zawierajacy zapis ,,Usung¢ powigzanie uzytkownika [imie i nazwisko uzytkownika] z
organizacjg [nazwa organizacji]?” oraz przyciski [Anuluj] i [Usui powigzanie uzytkownika z

organizacja]
Programy

W zaktadce Programy wyswietlona jest lista programoéw obstugiwanych przez SOD. Uzytkownik ma w
tym miejscu mozliwos¢ zapoznania sie z trescig programu (przycisk [Informacje o programie]) oraz
pobrania paczki logotypéw programu (ikona z logotypem programu)

aglowna Programy
T —
orpa Solcandc-Ravsews g o Forws -
. : s orpus
o — o winom @) How
= FIO

Raadauy Progeam Waparcia ieapa Orpanizacii Harcershich | Scautoreych na e 2018-3230

Reaaouy Progam Wspieranis Raciseys Unhwers)tetow Lisowych na Lata 2630-1010 J

; ;7 st
NIw U —

Naradowy Instytut Wolnoici

FuRdUST Wepiee e OFRAZAGH Poytiu PUBIKIEGE.

FWOPP

Konkursy

W tej zaktadce znajduje sie lista konkurséw dla aktualnie wybranego programu. Jezeli spetnione s3
warunki konkursu, Uzytkownik moze rozpoczgé tutaj wypetnianie nowego wniosku lub wypetnianie
kolejnego wniosku. Konkursy wyswietlane sg chronologicznie (od najnowszych do najstarszych).
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikow zewnetrznych
Nazwa dokumentu Ja uzy y gtrzny

.. Modut wnicskodawcy, Uzytkownik Organizacja TESTOWA 1 ~ JiPROO - 2 sod.webinarium@gmailcom ~
Strona gtowna Kon kursy
QOrganizacje
Lp  Nazwa Termin naboru od do Parametry konkursu Wysekosé dotacji Opeje
Programy
Konkurs PROO-1a Edycja 2020 whiosek petny
4+ Konkursy
e 2 Konkurs PROO-1b Ectycia 2020
Wnioski
Qceny
Konkurs PROO-4 Edycja 2020
Umowy
4 Kenkurs PROO-3 Edycja 2020
Aneksy

Sprawozdania

5 Konkurs PROO-2a Edycja 2020

Dokumenty 6 Konkurs PROO-5 Edycja 2020
Korespondencja

7 Konkurs PROO-1a Edycja 2020 wniosek wstepny
Pomoc

Konkurs PROO-1b Edycja 2019
® Zwigksz kontrast el

9 Konkurs PROO-4 Edycja 2019

F 0 Konkurs PROO-3 Edycja 2019

et v Konkurs PROO-5 Edycja 2019

Kenkurs PROO-1a wniosek petny

Wykonanie: Hostlab
Dostepne dla konkursu opcje to:

[Opcje -> Wypetnij nowy wniosek] — umozliwia rozpoczecie edycji nowego wniosku w konkursie. Po
wywotaniu tej opcji wyswietlony zostanie formularz wniosku witasciwy dla danego konkursu

[Opcje -> Wypetnij kolejny wniosek] — umozliwia rozpoczecie edycji kolejnego wniosku w konkursie,
o ile taka mozliwos¢ zostata dopuszczona w konkursie. Po wywotaniu tej opcji wyswietlony zostanie
formularz wniosku witasciwy dla danego konkursu

Whioski

W tej zaktadce znajduje sie lista wnioskéw utworzonych przez Uzytkownika w ramach aktualnie
wybranego programu. Opcje dla kazdego z wnioskéw sg zalezne od statusu wniosku, jednak zawsze
mozna wigczy¢ podglad wniosku oraz zapisa¢ wniosek jako PDF.
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Wersja dokumentu

1.0

Data opracowania

2023-03-22

Nazwa dokumentu

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Modut wnioskodawcy

Modutwhioskodawey, Uzytkownik

Strona gtowna Wnlosk|
Qrganizacje
Programy Lp  Konkurs
Konkurs PROO-3 Edycja 2019
Konkursy
Konkurs PROO-4 Edycja 2019
Qceny
Umowy Konkurs PROO-1a Edycja 2020
wniosek wstepny
Aneksy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencja

Pomoc

INIW

Naoradowy Instytut Wolnoici

Wykonanie Hostlab

Konkurs PROO-2a Edycja 2020

Konkurs PROO-3 Edycja 2020

Konkurs PROO-4 Edycja 2020

Konkurs PROO-1b Edycja 2020

Konkurs PROO-5 Edycja 2020

Dostepne dla wniosku opcje to:

Numer
wniosku

5931

5932

17046

19968

20111

20112

20924

27153

Organizacja TESTOWA1 =

Tytut wniosku

PROO3 i jus

PROO 2a -
testowanie

Wniosek testowy 1
PROO 1b

Organizacja

Organizacja
TESTOWA1

Organizacja
TESTOWA1

Organizacja
TESTOWA1

Organizacja
TESTOWA 1

Organizacja
TESTOWA1

Organizacja
TESTOWA1

Organizacja
TESTOWA1

Organizacja
TESTOWA1

v

PROO

Whioskowana kwota

dotacji

Status

Nigzlozony

2, sodwebinarium@gmail.com ~

Opigkun
wniosku

[Opcje -> Podglad] — umozliwia podglad aktualnej tresci wniosku w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz jako PDF] — umozliwia pobranie pliku PDF zawierajgcego aktualng wersje wniosku

[Opcje -> Zapisz zatgczniki jako PDF] — umozliwia pobranie pliku PDF zawierajgcego zataczniki do

umowy (budzet, harmonogram, tabele ze wskaznikami)

[Opcja -> Edycja wniosku] — umozliwia edycje wniosku, ktéry nie zostat jeszcze ztozony w ramach

aktywnego konkursu. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz wniosku wtasciwy dla

danego konkursu. Uzytkownik-Wnioskodawca ma mozliwosc:

— zapisu wniosku i sprawdzenia poprawnosci jego wypetnienia wg. przyjetych dla konkursu

mechanizméw walidacji danych (przycisk [Zapisz i sprawdz poprawnos¢])

— zapisu roboczego wniosku bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

— przejscia do kolejnej strony wniosku (przycisk [Dalej])

— powrotu do wczesniejszej strony wniosku (przycisk [Wstecz])
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

— ztozenia wniosku w konkursie (przycisk [Zt6z wniosek])

DWAL ~ 1] PROO - A sodwebinarium@gmailcom ~

" Strona glowna Whiosek Numer whniosku: 27153

i . Konkurs PROO-5 Edycja 2020
Qrganizacje

Programy

Zadanie publiczne

Konkursy Wspieranie dziatan statut

Qceny

podstaw ich dalszego

nstytucjonalnego organizacji (w tym: budowanie stabiln

ji sektora pozarzadowego. wspieranie ro;
hp andardow pracy i zarzadzania organizacjal ora:

nia,
rganizacii sektora pozar

hpl

Przeznaczenie dotacji !
icie publiczne
kostwo

Umowy

Aneks .o
— CZESC AWNIOSKU - DANE WNIOSKODAWCY

Sprawozdania

WNIOSKODAWCA

Dokumenty

Korespondencja Petna nazwa Whioskodawcy Organizacja TESTOWA 1

Pomoc Forma prawna Whioskodawcy

NIP
Nazwa rejestru KRS
F Numer w rejestrze 0000388613
SIS ek Adres i dane teleadresowe organizacji

Warszawa, Warszawa, 02-399

E

Zapisz i sprawdz ‘

Wolska. nr domu: 26 nr lokalu: 26

Wykonanie Hostlab

[Opcje -> Wycofaj wniosek] — umozliwia powrdt do edycji zatwierdzonego (ztozonego) przez
uzytkownika wniosku (wycofanie ztozenia wniosku) w trakcie trwania konkursu, o ile opcja zostata
udostepniona w konkursie. Po wywotaniu tej opcji status wniosku zmieni sie na ,Nieztozony”.
Formularz wniosku bedzie zawierat dane wg. stanu na czas jego ztozenia.

[Opcje -> Popraw dane wniosku] — umozliwia aktualizacje zawartosci wybranych pél we wniosku po
zakonczeniu konkursu. Opcja zostaje udostepniana przez Uzytkownika Podstawowego, Uzytkownika
Rozszerzonego lub Administratora w przypadku, gdy dane we wniosku wymagajg poprawy. Po
wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz wniosku wypetniony danymi wg. stanu na czas jego
ztozenia. Poprawie mogg podlegac dane we wszystkich polach wniosku lub w polach ustalonych dla
konkursu.

[Opcje -> Nowe sprawozdanie czesciowe/koricowe] — umozliwia utworzenie sprawozdania
czesSciowego/korncowego. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz sprawozdania wtasciwy
dla danego konkursu. Uzytkownik-Wnioskodawca ma mozliwosé:

— zapisu, sprawdzenia poprawnosci jego wypetnienie wg. przyjetych dla konkursu
mechanizmdw walidacji danych oraz ztozenia sprawozdania (przycisk [Zapisz i zt6z
sprawozdanie])

— zapisu roboczego sprawozdania bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])
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Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

— przejscia do kolejnej strony sprawozdania (przycisk [Dalej])
— powrotu do wczesniejszej strony sprawozdania (przycisk [Wstecz])

— anulowania wprowadzonych danych i wyjscia ze sprawozdania bez zapisu (przycisk [Anuluj])

..

Modut wnioskodawcy, Uzytkownik ~ Fundacja ISKRA ~ v PROO - 2, pwozniak@niw.gov.pl ~

— Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030

Strona gtoéwna

— Priorytet 5. Wsparcie dorazne. Edycja 2019

Qrganizacje
e Sprawozdanie z realizacji zadania Numer wniosku: 78
ek Numer sprawozdania: 78/K/2019
Whioski
Oceny SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA
—Umowy Okres realizacji zadania 0d 01-01-2019 T do 02-01-2019 T
Aneksy Tytut zadania Zakup lodéwki do przechowywania mieka dla bezdemnych kotéw
Petna nazwa Whioskodawcy Fundacja ISKRA
Dokumenty Data zawarcia umowy 10-06-2019
Korespondencja Numer umowy 2
Pormoc Przeznaczenie dotacji Pomoc dorazna

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne - szczegotowy opis wykonania poszczegélnych dziatan

Wsparcie dorazne

INIw

Norodawy Instytut Walnokel

Ic

Iy

|

|

|

i
lil
lil
|=
|=
O\\)
ii]
@

Formaty B 7 = = = iz
‘| Anulyj ‘ Zapisz | zk67 sprawozdanie ‘
‘.YV",'PO\‘EH-Z- Hostlab -

Oceny

W tej zaktadce znajduje sie lista ocen wnioskéw ztozonych przez Uzytkownika w ramach aktualnie
wybranego programu. Lista ocen zawiera informacje o wynikach oceny formalnej i merytorycznej
whniosku. Oceny sg widoczne dopiero po ich udostepnieniu przez NIW-CRSO.

Dostepne dla oceny opcje to:

[Opcje -> Zt6z odwotanie od negatywnej oceny formalnej] — umozliwia ztozenie odwotania od
negatywnej oceny formalnej. Opcja jest dostepna dla wnioskdw ocenionych negatywnie formalnie, o
ile zostata dopuszczona w konkursie. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz odwotania od
oceny formalnej wniosku zawierajacy pole tekstowe ,,Uzasadnienie”, przycisk [Dodaj zatgczniki],
przycisk [Anuluj] oraz przycisk [Wyslij].
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Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

Modut wnioskodawcy, Uzytkownik ~ Stowarzyszenie POGODA ~ @ FIO - A pwozniak@niw.gov.pl =

@ Strona gtowna Odwotanie od oceny formalnej whiosku 225

QOrganizacje
Uzasadnienie

<> Programy

Konkursy

Wnioski

Umowy

Aneksy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencja

[Opcje -> Podglad karty oceny formalnej/merytorycznej] — umozliwia podglad karty oceny formalnej
lub merytorycznej w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz karte oceny formalnej/merytorycznej jako PDF] — umozliwia zapisanie karty oceny
formalnej lub merytorycznej jako PDF

Umowy

W tej zaktadce znajduje sie lista umow do wnioskow ztozonych przez Uzytkownika w ramach
aktualnie wybranego programu. Jezeli status wniosku i umowy na to pozwala, Uzytkownik ma
mozliwo$¢ zatwierdzenia umowy.

Dostepne dla umowy opcje to:

[Opcje -> Zatwierdzenie umowy] — umozliwia uzupetnienie umowy o wymagane dane oraz
zatwierdzenie umowy. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz zatwierdzania umowy.
Formularz zawiera wymagane do uzupetnienia pola oraz przycisk [Anuluj] i przycisk [Zatwierdz
umowe]

21



Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Nazwa dokumentu

Modut wnioskodawcy

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Strona gtowna

Qrganizacje

Programy

Konkursy

Whioski

Oceny

Aneksy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencja

Pomoc

INIW

Norodowy Instytut Wolnoii

Wykonanie: Hostlab

Modut wnioskodawey, Uzytkownik = Stowarzyszenie POGODA ~ ‘J FIO

Zatwierdzanie umowy

Konkurs FIO 2019

Informacja o rachunku bankowym Zleceniobiorcy

001227742202260842

Nrrachunku Oferenta 1

| Anuluj | Zatwierdz umowe

2, pwozniak@nivw.gov.pl =

Numer whniosku: 87

[Opcje -> Podglad umowy] — umozliwia podglad umowy w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz umowe jako PDF] — umozliwia zapisanie umowy jako PDF

[Opcje -> Whioskuj o aneks] — umozliwia ztozenie wniosku o aneks do umowy. Po wywotaniu tej

opcji wyswietlany jest formularz wniosku o aneks, ktéry w nagtéwku zawiera dane identyfikujgce
umowe (nr i data zawarcie umowy), pola tekstowe , Czego dotyczy aneks?”, ,,Opisz zmiane, o ktérg
whnioskujesz.”, ,Wskaz, ktérego punktu umowy dotyczy zmiana.”, ,,Uzasadnienie aneksu”, przycisk
[Dodaj zatgczniki ...], pole zawierajgce dane oséb upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy

oraz przyciski [Zapisz roboczo] i [Zt62 wniosek o aneks]
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikow zewnetrznych
Nazwa dokumentu Ja uzy y gtrzny

Modut wnioskodawcy
Modut wnioskodawcy, Uzytke ik~ Stowarzyszenie POGODA ~ v PROO N 2 pwozniak@niw.gov.pl ~
@ Strona gtowna Whniosek o aneks Numer wniosku: 77-2
— Konkurs PROO-5 Edycjo 2019
@ Organizacje
—Prog*arN
Umowa
Konkursy
Numer umowy
Wnioski
Data umowy 2019-09-05
Oceny
& Umowy Aneks

Sprawozdania

[0 Dokumenty Opisz zmiang, o kidra wnioskujesz.

[ Korespondencia

@ Pomoc

Wskaz, ktérego punktu umowy dotyczy zmiana

Uzasadnienie aneksu Uzasadnij potrzebe wprowadzenia zmiany oraz wplyw zmiany na dalsza realizacje zadania
Zataczniki
onarie: H W tym mii ozesz dotaczy¢ dodatkowe pliki potwierdzajace potrzebe aneksowania umowy. Dopuszczalny format zataczanego pliku to PDF. w rozmiarze do 20 MB

Osoba 1. uprawnhiona do reprezentowania wnioskodawey + Dodaj kolejna osobe

Imie Nazwisko
Jan Tomezyk
Funkeja

Zapisz 2 Zt6z wniosek o aneks

Aneksy

W tej zaktadce znajduje sie lista wnioskéw o aneks do umoéw zawartych przez Uzytkownika w ramach
aktualnie wybranego programu. Jezeli status wniosku, umowy i wniosku o aneks na to pozwala,
Uzytkownik ma mozliwosé edycji wniosku o aneks.
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Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

Modut whieskodawey, Uzytkownik = Stowarzyszenie POGODA ~ (] PROO - 2, pwozniak@niw.gov.pl ~

@ Strona glowna Lista aneksow

Qrganizacje
Nr Data zlozenia
Numer whiosku wniosku © Opiekun
Lp  Konkurs wmiosku  Tytut wniosku Organizacja oaneks aneks wniosku  Aneks

Programy

Konkursy

Wnioski

Oceny

Umowy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencja

Pomoc

Dostepne opcje:

[Opcje -> Edycja wniosku o aneks] — umozliwia edycje wniosku o aneks, ktéry nie zostat jeszcze
ztozony. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz wniosku o aneks. Uzytkownik-
Whnioskodawca ma mozliwos¢:

— zapisu, sprawdzenia poprawnosci wypetnienia oraz ztozenia wniosku o aneks (przycisk [Zt62
whniosek o aneks])
— zapisu roboczego wniosku o aneks bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

[Opcje -> Podglad wniosku o aneks] — umozliwia podglad wniosku o aneks w nowej karcie

przegladarki
[Opcje -> Pobierz wniosek o aneks jako PDF] — umozliwia zapisanie wniosku o aneks jako PDF

[Opcje -> Podglad aneksu] — umozliwia podglad aneksu do umowy w nowej karcie przegladarki.
Aneksy do umowy wprowadzane sg do SOD przez Uzytkownika Podstawowego lub Uzytkownika

Rozszerzonego
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Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

Sprawozdania

W tej zaktadce znajduje sie lista sprawozdan do wnioskéw ztozonych przez Uzytkownika w ramach
aktualnie wybranego programu. Jezeli status wniosku i umowy na to pozwala, Uzytkownik ma

mozliwosé edycji sprawozdania

Modut whioskodawcy, Uzytkownik ~ Fundacja SUPER = T @ Flo - A pwozniak@niw.gov.pl =

@ strona giowna Lista sprawozdan

Qrganizacje
Numer Numer Opiekun
Lp  Konkurs wniosku Tytut wniosku Organizacia Status Ocena whiosku

Programy

Fundacja kencowe 280/K/2020-1

Konkursy Brontet -4

Wnioski

QOceny

Umowy

Aneksy

Dokumenty

Korespondencja

Pomoac

INIwW

Noradowy Instytut Wolnoici

niw.hostlab.pl/sprawozdania®

Dostepne dla sprawozdan opcje to:

[Opcje -> Dokoricz sprawozdanie czesciowe/koricowe] — umozliwia kontynuacje edycji sprawozdania
czesciowego/koricowego, ktore utworzone zostato z poziomu zaktadki Wnioski [Opcje -> Nowe
sprawozdanie czes$ciowe/koricowe] i zapisane roboczo
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

.. r Modut whioskod

PROO  ~ 2, pwozniak@niw.gov.pl
v 2 pwozniak@niw.gov.pl

— Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030

Strona gtoéwna

— Priorytet 5. Wsparcie dorazne. Edycja 2019

Qrganizacje

Programy

Sprawozdanie z realizacji zadania Numer wniosku: 78
e Numer sprawozdania: 78/K/2019
Wnioski
— SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA
_Umowy Okres realizacji zadania od 01-01-2019 r do 02-01-2019 T
Aneksy Tytut zadania Zakup lodawki do przechowywania mlska dla bezdommnych ketow
Petna nazwa Wnioskodawcy Funclacja ISKRA
Dokumenty Data zawarcia umewy 10-06-2019
Korespondencia Numer umowy R
Pormoc Przeznaczenie dotacji Pomoc dorazna

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne - szczegotowy opis wykonania poszczegélnych dziatan

Wsparcie dorazne

Wykonanie: Hoztlab

[Opcje -> Popraw sprawozdanie czesciowe/korncowe] — umozliwia edycje sprawozdania
czesciowego/koricowego, ktére zostato zwrdcone do poprawy przez NIW-CRSO. Wywotanie tej opcji
powoduje utworzenie nowej kopii sprawozdania i wyswietlenie formularza sprawozdania, ktdry jest
wypetniony danymi wg. stanu na czas ztozenia pierwszej wersji sprawozdania

[Opcje -> Podglad sprawozdania czesciowego/koricowego] — umozliwia podglad sprawozdania
czesciowego/koricowego w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz sprawozdanie czeSciowe/koricowe jako PDF] — umozliwia zapisanie sprawozdania
cze$ciowego/koncowego jako PDF

[Opcje -> Zapisz ankiete jako PDF] — umozliwia zapisanie ankiety jako PDF (dla czesci sprawozdan
dostepnych w SOD przewidziano dodatkowo obowigzek wypetnianie ankiety)

Dokumenty

W tej zaktadce znajdujg sie dokumenty dotyczgce SOD, programow i konkursdw. Zaktadka sktada sie z
utozonych tematycznie rozwijanych czesci, w ktdrych istnieje mozliwos¢ pobrania plikéw PDF
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Nazwa dokumentu

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Modut wnioskodawcy
+s System Obstugi Dotac Modut whioskodawcy, Uzytkownik 73 Organizacja TESTOWA1 ~ P n v PROO - A sod.webinarium@gmail.com ~
i‘_Strona gtowna Dokumenty
uj-_OrgamzaCJe
Tprogramy Dokumenty dotyczace Systemu Obstugi Dotacji:
'_Konkurﬁy Co zrobisz w SOD »
WH\OSKI -
7 Oceny Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich - FIO
Emowy B —
@ Aneksy Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich - PROO

[ Sprawozdania

Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego - KORPUS SOLIDARNOSCI

[ Korespondencja
Program Wsparcia Rozwaoju Organizacji Harcerskich i Skautowych - ROHIS

@ Pomoc

® Zwigksz kontrast

@ Powieksz tekst Program Wsparcia Doraznego Organizacji Pozarzadowych w Zakresie Przeciwdziatania Skutkom COVID-19

INIW

Naorodowy Instytut Wolnoici

¢ &

Wykonanie: Hostlab

Korespondencja

Zaktadka Korespondencja umozliwia prowadzenie korespondencji z innymi uzytkownikami SOD.

os System Obstugi Dotac K tythownik - Furdacjs SUPER - i Proo
Korespondencja
& Toenat Data [—
— & 2019-02-09 155411 Magda Kakiewsica- Brodawka

INIW

Narodowy Instytut Wolnoici
G bt e e

S

W zaktadce mozliwe jest utworzenie nowej wiadomosci (przycisk [Napisz wiadomosc])
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

e System C gi Dot Modut wnioskodawey, Uzytkownik Organizacja TESTOWA1 ~ g PROO - 2 sodwebinarium@gmail.com ~

@ Stronaglowna Nowa wiadomosc¢

@ Organizacje
Odbiorca

Programy - brak odbiorcy (wiadomosé zostanie wystana do administratora systemu) -

\r Konkursy Temnat

£ Wnioski Temat

77 Oceny Tresc

Q@ Umowy

@ Aneksy

Sprawozdania

[ Dokumenty

® Korespondencja

@ Pomoc

@ Zwigksz kontrast
@ Powisksz tekst

INIW

Noradowy Instytut Wolnoici

Y&

Wykonanie: Hostlab

Anulyj ‘ Wyslij

oraz odpowiedz na wiadomos¢ wystang przez innego Uzytkownika (przycisk [Odpowiedz] widoczny

po przejsciu do otrzymanej wiadomosci).

: tem Ob: ta " - P PER -
«s oystemn Obs Jotac # ] i

aléana Wiadomosci

test

Pawel Woniak cpwosniak prim.goy pls

Uzycie przycisku [Odpowiedz] powoduje wyswietlenie sie formularza wiadomosci, w ktdrym nalezy

wpisac jej tresé (pole , Tresc”).
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

Wiadomosc

—— Wiyslij odpowied:
test

Pawel Wotniak

INIW

Naradowy Instytut Wolnodci
Corro Bt e v oy

Pomoc
W tej zaktadce znajduje sie formularz pozwalajacy na wystanie zapytania w jednej z kategorii:

— pomoc techniczna
— pomoc merytoryczna

Po przejsciu do zaktadki Pomoc wyswietla sie ekran zawierajgcy pole wyboru ,,Rodzaj pomocy”, pole
tekstowe , Tres¢ zapytania” oraz przycisk [Wyslij]. Wiadomosci wysytane przez uzytkownikéw SOD za
pomocy zaktadki Pomoc trafiajg na skrzynke sod@niw.gov.pl. W tresci wiadomosci wskazany jest:
numer zgtoszenia, rodzaj pomocy, adres e-mail uzytkownika wysytajgcego zgtoszenie, status
zgtaszajgcego (zalogowany/niezalogowany), adres IP komputera z ktérego wystano zgtoszenie oraz
tres¢ wiadomosci.
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Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

stugi Dotacii d Modut wnioskodawey, Uzytkownik Crganizacja’ Organizacja TESTOWA 1L Progran 1] PROO - to & sodwebinarium@gmail.com

@ Strona gtéwna POmOC

@ Organizacje

Rodzaj pomocy
O meryteryczna
O techniczna

<> Programy

Ar Konkursy Tred¢ wiadomosci

< Wnioski

v Oceny

2 Umowy

@ Aneksy

¥ Sprawozdania

[0 Dokumenty Wyslij

Korespondencja

@ Zwieksz kontrast
@ Powisksz tekst

INIW

Noradowy Instytut Wolnoici

g Y &

Wykonanie: Hostlab

Udogodnienia dla oséb stabowidzacych

Ponizej Gtdwnego menu systemu znajdujg sie dwa przyciski, ktérych uzycie powoduje zmiany w
sposobie wyswietlania tresci w SOD:

Zwieksz kontrast

Zwiekszenie kontrastu ufatwia czytanie tekstu wyswietlanego w SOD. Wywotanie tej funkcji ustawia
26tty kolor tekstu oraz czarny kolor tta.

Powieksz tekst
Powiekszenie wielkosci czcionki 0 50% utatwia czytanie tekstu wyswietlanego w SOD.
Odestanie do strony www oraz mediéw spotecznosciowych NIW-CRSO

Ponizej przyciskow z udogodnieniami dla oséb stabowidzacych znajduja sie odsytacze do strony
gtéwnej NIW-CRSO oraz stron NIW-CRSO prowadzonych w mediach spotecznosciowych (Facebook i
Twitter)

Gorne menu

W gérnym menu zalogowany Uzytkownik ma dostep do nastepujacych elementdw:
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

Modut i rola [wybrany modut SOD ze wskazaniem roli Uzytkownika]

Element ten zawiera informacje o aktualnie wybranym module i roli uzytkownika SOD. Mozliwos¢
zmiany modutu jest dostepna w miare posiadanych uprawnien. Po wywotaniu wyboru aktywnego
modutu i roli wyswietla sie ekran zawierajgcy polecenie ,Wybierz modut, ktéry ma by¢ aktywny”, liste
dostepnych dla uzytkownika modutéw i rél oraz przycisk [Zastosuj]. Zmiana aktualnego modutu i roli
spowoduje odswiezenie zawartosci Gtéwnego menu i Gérnego menu. Dostepne dla danego modutu i
roli zasoby SOD zostang dostosowane

Modut whioskedawcy, Uzytkownik ~ Fundacja ISKRA ~ ] PROO - & pwozniak@niw.gov.pl ~

@ Strona gtéwna Wybor modutu

Qrganizacje

Wybierz modut, ktéry ma byé aktywny
O M m, Admi ator

Programy

Konkursy

Wnioski (O Modut oceny, Uzytkownik koordynujacy oceng

QOceny

Umowy

Aneksy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencija

Pomoc

Wykonanie: Hostlab
Organizacja

Element ten zawiera informacja o aktualnie wybranej organizacji z mozliwoscig jej zmiany. Mozliwos¢
zmiany organizacji dostepna jest dla kont uzytkownikéw powigzanych z wiecej niz jednym profilem
organizacji. Po wywotaniu wyboru aktywnej organizacji wyswietla sie ekran zawierajgcy polecenie
,Wybierz organizacje, ktéra ma byc¢ aktywna”, lista dostepnych organizacji oraz przycisk [Zastosuj].
Zmiana aktywnej organizacji spowoduje odswiezenie zawartosci zaktadek Wnioski, Oceny, Umowy,
Aneksy i Sprawozdania. W zaktadkach tych wyswietlone bedg dokumenty dotyczace tylko aktywnej
organizacji
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Wersja dokumentu

1.0

Data opracowania

2023-03-22

Nazwa dokumentu

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych
Modut wnioskodawcy

Modut wnioskodawcy, Uzytkownik brak ~

@ Stronagiéwna Wybor organizacji

QOrganizacje

Wybierz organizacje, ktora ma by¢ aktywna

Programy

Konkursy

Wnioski

Umowy

Aneksy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencja

Pomoc

INIwW

Norodowy Instytut Wolnoici

Wykonanie: Hostlab

Program

Oceny

ebinarium SOD

A sodwebinarium@gmail.com ~

Element ten zawiera informacje o aktualnie wybranym programie z mozliwoscig jego zmiany. Po
wywotaniu wyboru aktywnego programu wyswietla sie ekran zawierajacy polecenie ,,Wybierz
program”, lista dostepnych dla uzytkownika programéw oraz przycisk [Zastosuj]. Zmiana aktywnego
programu spowoduje odswiezenie zawartosci zaktadek Konkursy, Wnioski, Oceny, Umowy, Aneksy i
Sprawozdania. W zaktadkach tych wyswietlone bedg dokumenty dotyczace tylko aktywnego

programu
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikow zewnetrznych
Nazwa dokumentu Ja uzy y gtrzny

Modut wnioskodawcy
-4 C Modut wnioskodawcy, Uzytkownik Organizacja TESTOWA1 ~ - 2, sod:webinarium@gmail.com =
@ Stronagtéma Wybor programu
@ Organizacje
Wybierz program
Programy O \\’,"/ g:l'lz‘ujm Korpus Solidarnosci - Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego na lata 2018 - 2030
A Konkursy @] @ FIO Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020
& Wnioski @] (1] PROO Program Rozuwroju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 PROO
= Oceny o ROHiS Rzadowy Program Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich | Skautowych na lata 2018-2030
& Umovwry o] ' Program Wsparcia Doraznego Organizacji Pozarzadowych w Zakresie Przeciwdziatania Skutkom COVID-19
@ Aneksy
-
Sprawozdania
[0 Dokumenty
[ Korespondencja
@ Pomoc

® Zwieksz kontrast

INIW

Narodowy Instytut Wolnoici

¢ Y &

Wykonanie: Hostlab

Konto [login uzytkownika]
Element ten zawiera informacje o aktywnym koncie Uzytkownika z mozliwoscig wyboru opcji:

[login uzytkownika -> Edycja konta] — umozliwia zmiane imienia i nazwiska Uzytkownika. Po
wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajgcy dwa pola tekstowe: ,,Imie” i ,Nazwisko” oraz
przycisk [Zapisz zmiany] i przycisk [Anulu;j]

33



Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikéw zewnetrznych

Nazwa dokumentu Modut wnioskodawcy

. Modut wnioskodawey, Uzytkownik Organizacja TESTOWA1 ~ YLPROO - # sedwebinarium@gmailcom -
@ strona gtowna Edycja konta sod.webinarium@gmail.com
Organizacje
Imig Nazwisko
Programy Webinarium SoD
Konkursy
Whioski ‘ Anuluj |
Oceny
_Umowy
Aneksy

Sprawozdania

Dokumenty

Korespondencja

Pomoc

INIwW

Naradowy Instytut Wolnadci

Wykonanie: Hostlal

[login uzytkownika -> Zmiana hasta] — umozliwia zmiang hasta dla aktywnego konta Uzytkownika. Po
wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajacy trzy pola tekstowe: , Aktualne hasto”, ,Nowe
hasto” oraz ,,Powtdérz nowe hasto” oraz przycisk [Zapisz hasto]. Nowe hasto musi sktadac sie z co
najmniej 8 znakdw, zawieraé¢ mate litery, wielkie litery, cyfry i znaki specjalne |@#5$%.
Niedopuszczalne jest stosowanie w hasle polskich znakéw.
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Wersja dokumentu 1.0

Data opracowania 2023-03-22

Dokumentacja uzytkowa dla uzytkownikow zewnetrznych
Nazwa dokumentu Ja uzy y gtrzny

Modut wnioskodawcy
b4 gi Dota Modut wnioskodawcy, Uzytkownik Organizacja TESTOWA1 = - 2 sodwebinarium@gmail.com =
@ Strona gléwna Zmiana hasta dla konta sod.webinarium@gmail.com
@ Organizacje
Aktualne hasto
Programy Aktualne hasto
Ar Konkursy
@ Nieprawidlowe hasto Hasto powinno skiadac sie z co najmniej 8 znakaw. zawierac mate litery. wielkie
< Whioski litery. cyfry i znaki specjalne !@#S%.
Nowe hasto
v Oceny
Nowe hasto
& Umowy
Powtorz nowe hasto
@ Aneks:
i Y Powtorz nowe hasto
Sprawozdania
[ Korespondencja
@ Pomoc

® Zwieksz kontrast

INIW

Noradowy Instytut Wolnoici

g Y &

Wykonanie: Hostlab

[login uzytkownika -> Wyloguj sie] — umozliwia wylogowanie sie z SOD i zakonczenie biezacej ses;ji.
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